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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Milan Petr, reditel skoly
Schvalil: Milan Petr, reditel skoly
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. zari 2026

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutirni organ
Skoly pro Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soucasti organizaéniho fadu koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni
rodi&l s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

2.1.Ucastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni, fidit se zvySenymi hygienickymi pozadavky
vzhledem k nemoci covid 19.

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,



¢) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

2.2. Utastnik se ve $kolni druzing chova slu$né k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. Utastnik chodi do 8kolni druziny pravideln& a véas, i¢astni se viech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlésit
se miize vzdy ke konci pololeti.

2.4. Ucastnik chodi vhodné a ¢isté€ upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti.

2.5. Utastnik udrzuje prostory $kolni druZiny v Gistoté a poradku, chrani  majetek pied
poskozenim.

2.6. Pied ukoncenim ¢innosti druziny ucastnici z bezpecnostnich diivodli neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistdvaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

2.7. Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych népojti, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

2.8. Zékonny zéstupce ucastnika je povinen dolozit divody nepiitomnosti ucastnika nejpozdéji
do 3 kalendéainich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod ucastnika pted stanovenou
dobou je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodica.

2.9. Ucastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

2.10 Utastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkli a mobilnich telefonti
odklada pouze na mista k tomu uréend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k,
piipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pteberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

2.11 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovniklim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2.12 Pii poruSeni povinnosti stanovenych timto §kolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) diitku tfidniho ucitele,

c) ditku feditele Skoly.



Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2.13. Z4k bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
2.14. Doba pobytu zéka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

2.15. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvésen v ucebng.

2.16. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhléasky o zékladni Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni. Pokud zék naruSuje soustavné
Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.

3. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Stanoveni vySe aplaty ve druZiné
nakladt ve Skolni druziné na 250,- K¢ mési¢né za jedno dité. Tato Castka plati i pro
kazd¢ dalsi dité v ptipadé dochazky sourozencii do Skolni druziny.

b) Uplata miZe byt sniZena nebo prominuta ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je
spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socidlni priplatek, ktery pobird jeho
zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

c¢) Uplata miize byt dale sniZena ditéti, Zikovi nebo studentovi, pokud ma narok na
prispévek na ihradu potieb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho cast
je vyplacena.

d) Uplata mize byt sniZena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli
Skoly, Ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v piedchozich odstavcich — tzn. doloZi
piislusné potvrzeni uradu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu ptispévek vyplacen.

e) Dale miize byt uplata sniZzena ucastniktim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného
Skolského zatfizeni a ucCastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipadé
ucasti v dalSich ¢innostech daného Skolského zatizeni

f) Uplata se d&je bezhotovostnim stykem.

1.1 Pokud za G¢astnika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mizZe rozhodnout o jeho vyfazeni
z druziny od prvniho dne dalSiho mésice.

4. Organizace Cinnosti

4.1. Oddéleni SD se napliuje do tiech oddéleni nejvyse do poétu 30 udastniki.

4.2. Skolni druzina je oteviena v pondéli az v patek od 6.00 hod. do 8.00 hod. rano a od konce
vyucovani do 16.30 hod.

4.3. Na nepovinné pfedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou tiéastnici uvoliiovany dle potieby.
4.4. Do oddéleni SD se zapisuje do 30 Géastnikii na pravidelnou dochazku. Z rozhodnuti feditele
Skoly 1ze oddéleni naplnit az do poctu 30 nepravidelné dochazejicimi ucastniky.

4.5. Utastniky do $kolni druziny si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni
vyucovani.

4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoziuje Gcastniklim piipravu na
vyucovani.



- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popfi. rano
pro ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry
a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaéni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji Gcastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ucastniky z rtiznych oddéleni v zdjmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyufovani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatka v praxi pti vychdzkach, exkurzich a
dalsich Ginnostech; ziskavani dalSich doplitujicich poznatku pii pribézné ¢innosti SD
(napt. vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou, Casopisy, internetem, pocitatové
dovednosti).

4.7. Cinnosti druziny se mohou zi&astiiovat i uastnici nezatazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Ucastnikli zatazenych do druziny stanoveny pro odd€leni nebo
skupinu.
4.8. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je Cinnost Skolni druZiny
zajisténa, stejn¢ tak provoz Skolni jidelny, s ptipadnym omezenim podle pokyni méstského
hygienika apod.
4.9. Do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda ucastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.
4.10. Reditel 8koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti.
4.11. V dobé¢ tadnych prazdnin je druzina na zdklad¢ dohody se ziizovatelem uzaviena. V dob¢
prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem tak, Ze
pred kazdymi prazdninami rozdaji s dostateénym  ptedstihem vychovatelky SD viem
ti¢astnikiim nav§tévujicim SD informace o tom, Ze v pfipadé dostate¢ného zajmu bude druzina
oteviena. RodiCe podavaji piihlasky pisemné. Druzina se nezfizuje, pokud je pocet
ptihlaSenych ucastnikli niz8i nez 20. Provoz skolni jidelny neni zajiStén.

4.12. Provoz SD konéi v 16.30 hodin. P¥i nevyzvednuti u¢astnika do stanovené doby rodigi

vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na

piihlasce ucastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu $koly
pouci zdka o BOZP (nejkratsi cesta domt, dopravni kazei,...) a dohlédne na jeho odchod ze

Skoly.

4.13. Rodice a dal§i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

4.14. Pitny reZim je zajistén — ¢aj ze skolni jidelny.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

5.1. VSichni tcastnici se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Ucastniklim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v



prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové nebo mimo budovu
pti akci potadané skolou ucastnici hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho roku
a dodatec¢né pouceni tcastniktl, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni ucastnikli provede
ucitel zaznam do tiidni knihy.

5.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam uc¢astnikii a vytvaret podminky pro

jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialn¢ patologickych jevi, poskytovat zakiim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipadé¢ néhlého
onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych priitahit vedeni Skoly a rodic¢e postizeného
ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k I¢katskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v zakovské
knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢li do zaméstnani a doma, adresu a
jméno osettujiciho 1ékate.

Pfi Grazu poskytnou tc€astnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka I¢kafem.
Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zdznam do knihy trazd, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

5.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi ti€astniky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za zédky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druZiny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zak pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajiStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se
piislusnymi tady pro tyto udebny. Ugastnici piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany
ucastnikd.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnikd, ucitelti
¢1 jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od rodica ucastnika, ktery poSkozeni zpiisobil.
Pti zavaznéjsi Skod¢é nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organiim socidlni péce.



6.2. Ztraty véci hlasi Gi¢astnici neprodlené svému tfidnimu uciteli. Ucastnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

6.3. Do skoly tcastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

6.4. Ucastnici 8koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

6.5. Utastnici jsou povinni fadné pedovat o takto proptjéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

6.6. Pfi nahlaSeni kradeze tcastnikem se o udélosti pofidi zdznam na zaklad€é vypovédi
poskozeného. Véc se pfeda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost
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7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani acastnikii.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZzenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

7.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni f4d a cinnost Skolni druziny, muize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni i¢astnika ze
SD, pokud tento zék soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeti a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodil.

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.zafi 2025
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V Bechyni dne 28. 8. 2026

Mgr. Milan Petr
teditel Skoly
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